
中国共产主义青年团第十九次全国代表大会代表候选人初步人选名单与中国共产主义青年团第十九次全国代表大会代表名册填写说明

“初步人选名单”、“代表名册”采用A4纸，使用Excel横排版，样式、字体均已设置好。表格中F、L列内容为自动生成，其他均需填写，F—L列为打印区域，已设置好。
按照团的领导机关代表、基层团组织和团员代表分别按序排列。其中，团的领导机关代表按省（自治区、直辖市）、市（地、州、盟）、县（市、区、旗）等为序填写，系统团组织排在省（自治区、直辖市）之后。基层团组织和团员代表按先基层团组织代表后团员代表的顺序排列。基层团组织代表按乡（镇、苏木）、街道、各行业（行业分类排序参见中华人民共和国国民经济行业分类GB/T 4754-2017）等为序填写；团员代表按行业分类顺序和少先队工作者、在校学生等为序填写。其中，同一层次的团的地方领导机关的干部以地方行政区划为序排列，同一行业的基层团组织和团员代表按姓名笔画为序排列。各项目的填写要求是：
1. B列，姓名栏，直接填写代表姓名，不需添加空格。
2. C列、D列，性别、民族栏，可直接在下拉框选取，也可直接输入准确内容。
3. G列，“单位及职务”栏，县和县以上地方各级团委以“团”字冠首，例：“团苏州市委”，而不应为“苏州市团委”或“苏州团市委”；乡镇、街道、机关、企业、院校等基层团组织则以地名、单位冠首，例：“浦北县泉水乡团委”、“北京大学团委”。专职团干部所兼其他职务不必填写；挂职团干部应先填写团内挂任职务，在括号内标注“挂职”，再填写派出单位及职务，例：“团苏州市委副书记（挂职），苏州大学外国语学院党委副书记”；兼职团干部和其他代表应先填明其职业（职务），后填所兼团内职务（有两项以上团内职务的只填主要一项）。
4. H列，“出生年月”栏，应按“yyyy-mm”格式填写，如“1990-04”。不能填写“1990.04”，否则会造成差错。
5. I列，“籍贯”栏，填写人选本人的祖居地（指祖父的长期居住地）；“出生地”栏中，填写本人出生的地方。两项均按现在的行政区划填写省（自治区）、市或县的名称（地区略），直辖市和市辖区填到市一级，例：“北京”“江西铜鼓”（“省”、“县”二字略去）。
6. J列，“学历”栏，按已经取得的最高学历填写，在职学习取得的学历需注明。
（1）如果最高学历为“大学”及以下，不论是否为在职学习，均只填写“大学”、“大专”等。
（2）如果最高学历为研究生：
硕士研究生，全日制学习的填写“研究生”，在职学习的填写“在职研究生”；
博士研究生，全日制学习的填写“博士研究生”，在职学习的填写“在职博士研究生”。
（3）党校学习的需注明，如：“中央党校研究生”、“省委党校大学”等。
（4）在校学生填“在学”，例：“大学在学”。
7. K列，“政治面貌”栏，填写“党员”、“团员”，是预备党员的填“预备党员”。
8. M列，“政治身份”栏，包括：党的二十大代表，十四届全国人大代表、常委，十四届全国政协委员、常委，团十八大代表，团十八届中央常委、委员、候补委员等。团中央、省级团委、地市团委代表重点填写政治身份。
9. N列，“获得荣誉”栏，团内荣誉为团中央、省级团委授予，包括：中国（省级）青年五四奖章获得者、全国（省级）五四红旗团委代表、全国（省级）五四红旗团支部代表、全国（省级）优秀团干部、全国（省级）优秀团员等；团外荣誉为省部级以上单位（不包括省直单位）授予的荣誉。县级团委、基层团组织及团员代表重点填写获得荣誉。
10. O列、P列、Q列，填写代表分类情况和挂兼职情况。团的领导机关代表分为团中央、省（市、自治区）级团委负责人、市（地、州、盟）级团委负责人、县（市、区、旗）级团委负责人、系统团组织负责人及解放军；基层团组织代表分为高校（含高职）、国有企业、机关事业单位、非公企业、社会组织、乡镇街道、中学中职团组织负责人、少先队辅导员、解放军及其他类别；团员代表分为青年学生、青年农民、青年工人、青年农民工、青年科技教育工作者、新兴青年群体、青年志愿者、青年服务基层专项工作者、解放军及其他类别。各类别均需在O、P两列下拉框中选取。是挂职、兼职团干部的，需在Q列下拉框中相应选取，基层团员代表Q列留空。
[bookmark: _GoBack]O、P、Q三列内容请务必根据代表实际情况在下拉框选取，不要复制粘贴。P、Q列内容需在O列选择正确后才可以选择。
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